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EDITAL N2 02/2026, DE 01 DE ABRIL DE 2026.
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA A

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE MACEIO - PSS SEMED

PASSO A PASSO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS PARA O PROCEDIMENTO DE
HETEROIDENTIFICACAO — CANDIDATOS QUE CONCORREM NAS VAGAS RESERVADAS
PARA NEGROS

ATENCAO!
= Antes do envio da documentagéo, é necessdrio que seja efetuada a leitura cuidadosa do Edital de
Convocagdio para organiza¢do e prepara¢do da documentagéo a ser enviada.

Os candidatos convocados para procedimento de validagdo da autodeclaragdo étnico-racial
(heteroidentificagdo) para comprovagdo da condigcdo autodeclarada no ato da inscricdo nas vagas
reservadas as pessoas negras no PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA A SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO DE MACEIO — PSS SEMED, deverio realizar o envio da documentagdo prevista no Edital de
Convocacado seguindo os procedimentos abaixo:

1. Acessar o site: www.copeve.ufal.br.

2. Selecionar o link “Sistema de Inscricdo” (Figura 1).

Figura 1 — Acessar o sistema de inscrigao.
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3. Digitar login e senha do sistema de inscri¢ées (Figura 2).

Figura 2 — Login e senha no Sistema
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INSTRUGOES PARA CADAS 0 SISTEMA

1 - Para se inscrever em nossos processoes seletivos, trabalhar conosco como
colaborador ou demais atividades relacionadas a concursos € necessdrio
primeiramente realizar seu cadastro no Sistema.

2 - Para se cadastrar, cliqgue na opcdo [Cadastrar], no menu acima, e
preencha seus dados corretamente, informando também sua senha de acesso
com pelo menos & (seis) caracteres. Seu login serd o nimero de seu CPF, sem
pantos e sem hifen,

3 - Caso ja possua cadastro no sistema, digite seu login (CPF) e senha,
anteriormente cadastrades, nos campos acima, e clique em [Entrar] para ter
acesso direto ao sistema.

4 - Caso tenha esquecido sua senha, ou ocorra algum problema durante sua
autenticacdo, cligue na opcdo [Esqueci Senhal. Serd solicitado seu ndmero de
CPF e data de nascimento, previamente cadastrados, e uma nova senha serd
gerada automaticamente. Anote-a, acesse o sistema, e logo em seguida altere
para uma senha que seja de sua facil lembranca.

5 - Apos efetuar login no sistema, cligue em uma das opcdes de menu
disponiveis e siga as orientacdes existentas,

OBS.: informacbes relativas a namero do PIS e dados bancarios
somente sdo necessarias para aqueles gue desejarem trabalhar
CONOSCO.
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4. Para realizar o envio de documentos do Procedimento de Heteroidentificagdo do Processo
Seletivo Simplificado para a Secretaria Municipal de Educacdo de Maceio, Edital N2 02/2026, de
01 de abril de 2026, conforme convocacgao, clicar no item “Pré-Matricula e Heteroidentificagdo”
(Figura 3).

Figura 3 — Selecionar a op¢ao “Pré-Matricula e Heteroidentificagao”
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5. Emseguida, serd aberta uma tela com todas as inscri¢Oes ativas do candidato. Escolher o certame (Processo
Seletivo Simplificado para a Secretaria Municipal de Educac¢do de Maceid, Edital N2 02/2026, de 01 de abril
de 2026) e clicar no item “Heteroidentificacdo” (Figura 4).

Figura 4 — Selecionar o certame e clicar na opgao “Heteroidentificagao”.
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6. Na sequéncia, aparecera a tela para envio (upload) dos arquivos conforme exigidos no Edital de
Convocagao.

E importante que o candidato leia atentamente as orienta¢des que constam na tela.

Para prosseguir com o envio, clicar no item “Escolher arquivos”, selecionar o arquivo desejado e clicar em
enviar. Deverao ser enviados todos os documentos indicados no subitem 10.27 do Edital do Certame,

devendo ser observadas todas as orientacdes e normativas disciplinadas no referido Edital e do Edital de
Convocagao.

Figura 5 — Envio de Arquivos — Selecionar a op¢do “Escolher arquivos” e apds “Enviar”.
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7. Apds o procedimento de envio, o arquivo escolhido aparecerd anexado na tela e na sequéncia o
candidato pode enviar todos os documentos, conforme exigido na Convocagao, seguindo os

procedimentos indicados no item 6 deste Passo a Passo.

Apds o envio da documentacgdo, o candidato devera conferir os documentos anexados na secao “Itens

Enviados”, onde serd possivel verificar se todos os arquivos foram enviados corretamente.

Caso seja necessario excluir algum documento enviado no sistema, clicar em “Excluir”. Apés isso,
efetuar um novo envio do documento, conforme item 6 deste Passo a Passo (Figura 6).

Figura 6 — Envio de arquivos — Conferéncia, Exclusdo ou Confirmacgao de arquivos.
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Ndo esquecga!

Leia atentamente o Edital do processo seletivo, bem como o Edital de Convocagdo e fique
atento ao prazo para envio da documentagdo.

Em caso de duvidas, os candidatos podem entrar em contato na Central de Atendimento ao Candidato na
FUNDEPES, pelo e-mail candidatos@fundepes.br ou pelos contatos da Copeve (82) 3214-1692 e (82)
3214-1694.
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